
Rachunek kosztów podróży

1. …..............................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko delegowanego)

2. …..............................................................................................................................................................................................
(stanowisko)

3. …..............................................................................................................................................................................................
(cel podróży)

4. ….............................................................................................................................................................................................
(miejsce docelowe)

5. ….............................................................................................................................................................................................
(środek podróży)

  6. Wyliczenie kosztów podróży:

Dieta

Ilość diet x kwota diety =

Koszty przejazdu

a) środkiem transportu innym niż samochód 
pracownika cena biletu =

b) samochodem pracownika
(niebędącym własnością pracodawcy)

Ilość przejechanych km x stawka
za 1 km =

Ryczałt na dojazdy

a) z dworca do dworca
(kolejowego autobusowego itp.)

kwota ryczałtu obowiązująca w danym 
państwie

b) środkami komunikacji miejscowej ilość rozpoczętych dób podróży x kwota
diety x 10% =

Koszty noclegu

Ryczałt za nocleg ilość noclegów x obowiązujący
limit na nocleg =

Według rachunku hotelowego kwota:

Pozostałe wydatki

Rodzaj wydatku

Rodzaj wydatku

Kwota:

kwota:

Razem koszty podróży wynoszą:...........................................

Pobrano zaliczkę..................................................................

Do zwrotu......................................................................0.00

Do wypłaty.....................................................................0.00

Kwotę proszę przekazać na rachunek:

nr rachunku.........................................................................................

Załączam.................................................................dowodów

Niniejszy rachunek przedkładam

.........................................................

(data i podpis osoby przedstawiającej rachunek)


